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OJS 3 – REVIEW FORM 

Pada saat melakukan pemeriksaan, reviewer akan membuat komentar di dalam form yang telah 

disediakan di OJS 3,defaultnya form tersebut hanya berupa text box. Pada tutorial kali ini Kita 

ingin membuat review form tersendiri contoh nya membuat pertanyaan dengan pilihan 

berganda atau pertanyaan-pertanyaan spesifik seperti “apakah metode yang digunakan dalam 

penelitian sudah sesuai dengan kasus yang disampaikan:” atau “apakah judul sesuai dengan 

scope jurnal:” dan lain sebagainya. 

TUTORIAL : 

 

a. Login sebagai journal manager dan dibagian dashboard  pilih Settings > Workflow 

kemudian pilih di menu Review 

 

 

b. Setelah itu dibagian Review Forms buat lah form baru dengan cara klik menu Create 

Review Form 

 

 

c. Kemudian di bagian Create Reiview Form buat lah  

Title : judul review form  

Description and Instructions : Deskripsi dan instruksi penggunaan form 

Setelah itu Save 
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d. Sekarang sudah muncul Review Form 1 yang telah Kita buat sebelumnya. Jika Anda 

memiliki lebih dari satu review form maka klik kembali menu Create Review Form 

untuk menambah review form, sehingga pada saat Anda memberikan naskah ke 

reviewer Anda dapat menentukan review form mana yang cocok untuk reviewer 

tersebut meskipun pada umum nya review form hanya satu untuk seluruh reviewer. 

Setelah itu klik tanda panah biru dan Edit 

 

e. Setelah itu dibagian Form Items Kita dapat menentukan Item atau pertanyaan apa saja 

yang akan diajukan untuk reviewer, dimulai dari pertanyaan pertama klik Create new 

Item 

 

 



Ilmubersama.com 
8 Februari 2019 – 16:26 (UPT-TIK Universitas Negeri Medan) 3 

f. Terdapat form dan juga persetuan yang harus di lakukan antara lain  

Item Kita dapat membuat pertanyaan yang ingin ditanyakan kemudian centang bagian 

Reviewers required to complete item jika menginginkan pertanyaan ini wajib atau 

harus diisi oleh reviewer. 

Included in message to author : merupakan pesan untuk penulis yang akan diteruskan 

oleh editor atau section editor nantinya. 

Item type : Form jawaban dari reviewer terdapat beberapa pilihan yang dapat Anda 

sesuaikan dengan kebutuhan Anda. Pada contoh ini saya memilih Radio buttons 

dimana type ini merupakan type jawaban pilihan ganda dan hanya boleh memilih salah 

satu jawaban 

 

Karena item type radio buttons maka harus diisi kan pilihan jawaban yang diinginkan 

dari pertanyaan tersebut. Dibagian Response Options klik menu Add item tambahlah 

beberapa pilihan jawaban sesuai dengan pertanyaan disini saya menambahkan 5 pilihan 

jawaban. Jika sudah klik save. 
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g. Sekarang terlihat di bagian Form Items sudah ada satu pertanyaan jika ingin mengedit 

pertanyaan tersebut klik panah biru di samping pertanyaan itu dan jika ingin menambah 

pertanyaan klik kembali Create New Item. 

 

 

sebelum kita aktifkan review form, Kita dapat melihat hasil dari review form yang telah 

 Kita buat klik menu Preview Form 

 

 

h. Untuk lebih paham membuat form Kita akan membuat pertanyaan kedua klik kembali 

menu Form Items dan Create New Item 

 

 

Title 

Description and 

Instructions 

Item 

Item Type 
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i. Sama seperti sebelumnya disini untuk pertanyaan kedua saya membuat kritik dan saran, 

pertanyaan kritik dan saran bukan lah pilihan berganda sehingga di Item type pilih 

Extended text box yaitu text box yang dapat diisi oleh reviewer dalam memberi kritik 

dan saran. 

 

Karena Item type yang di pilih adalah Extended text box Sehingga tidak perlu ada 

Response Options jadi teruskan saja ke menu Save untuk menyimpan 

 

 

j. Kembali klik Preview Form untuk melihat form dan sekaran sudah ada kritik dan saran 
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k. Jika sudah close form edit tersebut dan kembali ke Review Forms klik kotak kecil di 

bagian Active untuk mengaktifkan review form ini.  

 

 

PENEREPAN 

Untuk penerapannya sendiri ketika editor atau section editor memberikan naskah ke reveiwer 

dan menentukan siapa reviewer untuk naskah tersebut maka di bagian paling bawah yaitu 

Review Form pilih lah review form yang telah dibuat sebelumnya. 

Untuk proses workflow OJS silahkan baca http://ilmubersama.com/2018/05/06/ojs-3-

workflow/  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://ilmubersama.com/2018/05/06/ojs-3-workflow/
http://ilmubersama.com/2018/05/06/ojs-3-workflow/
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HASIL 

Login lah sebagai reviewer  

 

Tampilan review form default ojs 3 

 

 

Tampilan review form yang telah dibuat 

 

Belajar Bersama Ilmu Bersama 

Review form 

default OJS 3 

Review form  Review form  


